
電子請求書（BtoBプラットフォーム請求書）　運用ルール表

1．基本事項

＜請求書は本店「経理担当」で一括して受取り、各工事担当者へ振り分けを行います＞

不要

任意

任意

※必ず工事ごとに請求書を発行してください。工事以外の請求書は部門・部署ごとに発行してください。

電子請求書に添付できない資料（納品書など）については従来どおり郵送をお願いいたします。

株式会社　中川工務店
2023年4月1日

添付書類の取り扱い

システム稼働後の紙請求
書の取り扱い

イレギュラー処理
（差戻し等）

その他

請求書発行単位

請求書に不備等があった場合、当社では修正することができません。その際は「差戻し」を行いますので修
正の上再提出をお願いいたします。

2023年4月20日

電子請求切替時期

請求書必着日

消費税課税単位

ロゴ・印影登録

2023年4月分より

総額単位での課税（区分記載請求書の書式）

請求書発行
（電子）

中川工務店本店

経理 担当

各工事担当者

各工事担当者

各工事担当者

工事現場
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2．入力項目

青字・・・システム的な必須事項
赤字・・・中川工務店運用上の必須事項
黒字・・・任意・自動表示

■おもて

№
1
2
3
4
5

6

7

8

9
10
11
12
13
14

顧客コード 任意

添付ファイル 任意 発行後、40日を経過すると削除されます
備考 任意

入金期限 任意 当社締日の翌月10日（締日が1/20の場合2/10）
担当 任意

振込先 任意 入力内容にかかわらず、振込先は当社会計システムに登録されている口座になり
ます。振込先口座が変更になった場合は、別途ご連絡をお願いいたします。

締日 任意 原則毎月20日(4月、12月のみ15日)

入金方法 任意 初期値（振込）が選択されます

請求書番号 任意 指定なき場合自動採番されます(番号は毎月リセットされます)

件名 必須 工事名(工事以外は部署・部門名)を入力してください。
※工事ごとの発行をお願いします

発行先 必須 中川工務店を選択してください。

請求書書式設定 自動表示 初期値が選択されます（書式は複数設定できます）
請求書タイトル 自動表示 初期値「請求書」が選択されます

項目名 必須可非 備考

請求金額タイトル 自動表示 初期値「請求金額」が選択されます
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■明細

№
1
2
3
4
5
6
7
8

9

10

11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23

■お問合せ先
企業名 ：

担当部署 ：

連絡先 ： 電話：0796-47-1120　Mail：soumu@nakagawa-komuten.co.jp

明細項目
単価
数量

総務管理部　経理担当

・工事完了日や納品日等をご入力下さい
・1カ月利用分のような日付がない場合は締日をご入力下さい
・複数月の場合は、備考に期間をご入力下さい

注文書が発行されている場合は注文書№を必ず入力してください。
注文書№は"0"も含め、10桁-2桁で正確に入力をお願いします。
間違っていた場合受取側では修正できませんので、差戻して修正をお願いする
ことになります。

工種、商品名等取引内容を具体的に入力して下さい。

任意

必須
(注文書が発
行されている場

合)

任意
必須
必須
必須

税区分 必須 ※区分記載請求書での作成時は、貴社にて各明細ごとに税区分の指定が必要となります。
税率 必須 ※区分記載請求書での作成時は、貴社にて各明細ごとに税率の指定が必要となります。

株式会社　中川工務店

自動表示

今回消費税額 自動表示 17.消費税額の縦計
今回請求金額(税込) 自動表示 18.請求金額の縦計

明細日付

明細番号

商品コード

調整金額 任意
繰越金額 任意 2.前回請求金額－3.入金額－4.調整金額
今回請求金額(税抜) 自動表示 16.金額の縦計

請求金額 自動表示 5.繰越金額+8.今回請求金額(税込)
前回請求金額 任意
入金額 任意

項目名 必須可非 備考

単位 必須
金額 自動表示 13.単価×14.数量
消費税額 自動表示 16.金額×消費税（初期値）/　明細単位の課税の場合は必須

16.金額+17.消費税額　/　明細単位の課税の場合は必須
部門コード 任意
部門名 任意

請求金額

備考 任意
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	入力ルール表

